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Oppretting av ny Individuell Plant
Ved oppretting av ny plan skal følgjande leggjast inn:
· Personnummer for brukar
· Namn og etternamn
· Mobiltelefonnummer og/eller e-postadresse.
Samtykkeskjema skal fyllast ut og kan scannes inn. 
Samtykkeskjema skal innehalde samtykke på oppretting av plan og deltakarar i planen. Om deltakerar endrast skal det fyllast ut nytt samtykkeskjema. Eit samtykke varer i 2 år.
Deltakarar i planen
For deltakarar i planen skal følgjande leggjast inn:
· Fødselsdato -6 siffer
· Namn og etternamn
· Mobilitelefonnummer og/eller e-postadresse
· Rolle i planen (koordinator, tenesteyter, pårørande)
Det verte spesifisert om 2-faktoridentifisering skjer ved varsel til e-post eller som sms. 
Tilgangar til deltakarar i planen 
Det spesifiseres på kvar enkelt deltakar kva for tilganger dei skal ha. Det vanlege er at alle skal kunne både lese og redigere på mål og meldingar.
Koordinator skal ha alle tilgangar.
Arkivering
Alle planar skal arkiverast 2 gonger årleg. Dette skjer i veke 27 og veke 1.
Innscanning av dokument
Innscanna dokument legges under fanen dokumenter og vert arkivert i høve til rutine for arkivering.

